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APOYO DE EVENTOS

UNIDAD DE 
PROMOCIÓN TURÍSTICA 

AUXILIAR DE SEGUIMIENTO Y 
ATRACCIÓN DE EVENTOS

ORGANIZADOR
TITULAR DE 

PROMOCIÓN TURÍSTICA
DIRECCIÓN DE CONSEJO COMUNICACIÓN SOCIAL

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y 
CONTABILIDAD

Fa
se

INICIO

RECIBIR INFORME 
SOBRE EL APOYO

RECIBIR SOLICITUD 

ANALIZAR Y 
VALORAR 

SOLICITUD DE 
APOYO

SOLICITAR APOYO
INDICAR LOS 

REQUISITOS PARA 
APOYO

ENTREGAR FICHA 
TÉCNICA DE 

EVENTO Y OFICIO

PRESENTAR 
ANÁLISIS 

¿SE AUTORIZA?

AUTORIZAR EL 
APOYO

INFORMAR LA 
NEGATIVA DE 

APOYO

INFORMAR AL 
ORGANIZADOR 

SOBRE EL APOYO

NO

SI

VERIFICAR SI LLEVA 
IMPRESOS

VALIDAR IMAGEN

REALIZAR LA 
REQUISICIÓN DE 

COMPRAS

REALIZAR LA 
COTIZACIÓN Y 

PAGO 
CORRESPONDIENTE

ENTREGAR APOYORECIBIR APOYO

ENTREGAR 
DOCUMENTACIÓN 

SOLICITADA

VERIFICAR 
DOCUMENTACIÓN 
COMPROBATORIA

FIN



 

 


