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1.- OBJETIVO. Lograr recaudar la meta econémica gue solicita Junta Directiva cada afio, mediante
beneficios de promocién turistica para las Organizaciones No Gubernamentales (ONG’S).

2.- ALCANCE. Este procedimiento aplica para el personal de la Unidad de Planeacién Turistica
perteneciente al Consejo de Turismo de Celaya (CTC), donde los recursos son para promocion del
destino.

3.- RESPONSABLES

PUESTO AREA

Titular De La Unidad De Planeacion Turistica Unidad De Planeacion Turistica

4.- DESARROLLO PROCEDIMIENTO.

4.1- El o la Titular de la Unidad de Planeacion Turistica del Consejo de Turismo de Celaya, realizara el
contacto con ONG’S.

4.2.- El contacto se puede dar de dos maneras:
e Presencial.
e Electronico.

4.2.1.Sies de manera electrénica, el responsable deberd mandar un correo para concretar una cita
donde se realice una entrevista con el responsable de la entidad de la ONG.

422. Si es de manera presencial, el o la Titular de la Unidad de Planeacién Turistica debera
concretar una cita donde se pueda conseguir una entrevista con el responsable de la entidad de la
iniciativa privada y/o en ese momento se le dara a conocer el motivo de la visita.

4.3.- Posteriormente el o la Titular de la Unidad de Planeaciéon Turistica debera darle a conocer al
responsable de la ONG, los beneficios que se adquieren al pertenecer al CTC.

4.4.- El o la Titular de la Unidad de Planeacion Turistica vy el responsable de la ONG, llenarédn un
formulario de registro para su afiliacion.

4.5.- Una vez completo el formulario de registro, el o la Titular de la Unidad de Planeacion Turistica, le
haré saber los requerimientos correspondientes:

e Elpago correspondiente del servicio otorgado.

e Proporcionar archivo en alta definicion del espacio seleccionado y los datos solicitados.

4.6.- El o la Titular de la Unidad de Planeacién Turistica, debera realizar todos los pasos anteriores con
cada entidad que se pretenda afiliar al CTC.

5.- REGISTROS UTILIZADOS.

NOMBRE AREA

Formulario De Registro Unidad De Planeacion Turistica
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6. DIAGRAMA DE FLUJO

RECAUDACION DE APORTACIONES PARA EL
CONVENIO UNICO DE PROMOCION TURISTICA

Titular De La Unidad De Planeacién Turistica
Del Consejo De Turismo De Celaya
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7.- VOCABULARIO
TERMINO DEFINICION
CTC Consejo De Turismo De Celaya
ONG’S Organizaciones No Gubernamentales
ONG Organizacion No Gubernamental
8. AUTORIZACIONES
CONCEPTO NOMBRE Y PUESTO FIRMA
Elabord C. Carlos Alfredo Garcia Obregoén.
Practicante Profesional.
Valido Mtra. Cynthia N. Rosales Castro.
Titular de la Unidad de Planeacién del Consejo
de Turismo de Celaya, Gto.
Autorizd Lic. Raul Jiménez Arreola.

Director del Consejo de Turismo de Celaya, Gto.




