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PROCEDIMIENTO
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El contribuyente ingresa su solicitud con los requisitos correspondientes en la ventanilla de
cédulas catastrales;

Se revisa la base de datos, los documentos ingresados deben coincidir con los registros;

Se genera recibo, el contribuyente realiza el pago en la caja correspondiente;

El auxiliar de cédulas elabora la misma;

Una vez elaborada la cédula o la certificacion se imprime, el auxiliar recolecta las firmas
necesarias;

Ya hecha y con firmas, se entrega al contribuyente o interesado.

DIAGRAMA DE FLUJO

El interezado == presenta en
ventanills de catastro

v

Se revisa la solicitud y

requisitos

Se indican los
documentos

Se genera recioo

dz man

de page

Si Mo faltantes

il v

Presenta los

documentos

Se le indica 3l interesado correspondientes

cuando serd entregada su
cedula o cadificacian

!

Elzboradz I cadula. s& l=
entrega 3l interesado

Tiempo de Respuesta 3 dias habiles




