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PROCEDIMIENTO

1. Elcontribuyente acude a ventanilla Unica con la solicitud firmada y credencial de elector;
2. Serecibe solicitud, para verificar informacion y generar recibo para que pueda pasar a caja;
3. Lacopia de la solicitud se sella de recibido, dejando solicitud y pago original;
4. Serealiza la investigacion de la solicitud en la base de datos de la direccién;
5. Se genera la constancia solicitada;
6. Elcontribuyente acude al dia siguiente a recoger la constancia.
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