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INICIO
 INGRESA AL PORTAL 

http://www.drosmexico.com/c

elaya/ CON SU CLAVE DE 

USUARIO Y CONTRASEÑA 

ASIGNADA

GENERA UNA SOLICITUD DE 

OBRA, PROPORCIONANDO LA 

INFORMACION REQUERIDA EN 

EL PORTAL

EL SISTEMA LE GENERA UN 

FOLIO ELECTRONICO DE 

REVISIÓN

DESCARGA Y REVISA 

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS

CARGA LA DOCUMENTACION 

REQUERIDA POR NORMATIVA 

POR EL TIPO DE TRAMITE, ASI 

COMO PROYECTO EJECUTIVO.

DOCUMENTOS O 

INFORMACION FALTANTE O 

ERRONEA

ESPERAR LA VALIDACION POR 

DESARROLLO URBANO

RECIBE AVISO POR MEDIO DEL 

PORTAL DE SOLICITUD 

IMPROCEDENTE

INFORMAR POR MEDIO DEL 

PORTAL QUE SE DESECHA LA 

SOLICITUD

SE ASIGNA NÚMERO DE TRÁMITE 

ENTREGAR INFORMACION

ASIGNAR NUMERO OFICIAL Y 

TURNAR A INSTPECCION

REALIZAR VISITA Y LLENAR FICHA

REALIZAR PAGO DE DERECHOS 

CORRESPONIENTES

INTEGRAR INFORMACION Y 

VERIFICAR FORMATO DE 

INSPECCION, REALIZADA, 

RATIFICAR COSTO POR 

CONSTRUCCION GENERAR 

ORDEN DE COBRO Y TURNARLA 

GENERAR REPORTE DE 

INFORMACION Y 

OBSERVACIONES OBSTENIDAS 

EN LA VISITA

ENVIAR COPIA DE 

COMPROBANTE DE PAGO

GENERAR EL PERMISO 

SOLICITADO

ELABORAR CARTA RESPONSIVA 

DE PERITO DE OBRA

OBTENER FOLIO DEL PERMISO 

DE CONSTRUCCION 

ELECTRONICO Y SU VIGENCIA

IMPRIMIR EL PERMISO DE 

CONSTRUCCION Y ENTREGAR 

PARA VALIDACION 

VALIDAR LAS REVISIONES DEL 

PERMISO DE CONSTRUCCION

FIRMAR VALIDACION DEL 

PERMISO DE CONSTRUCCION

FIRMA DE AUTORIZADO 

PERMISO DE CONSTRUCCION

PRESENTAR CARTA RESPONSIVA 

DE PERITO DE OBRA POR EL 

TRAMITE CORRESPONDIENTE, 

PRESENTAR PLANOS PARA SELLO 

DE AUTORIZACION EN CASO DE 

REQUERIRLOS

RECIBIR PERMISO AUTORIZADO, 

REGISTRAR EN EL CONTROL 

INTERNO Y ENTREGARLO A 

VENTANILLA

REGISTRAR EN EL CONTROL 

INTERNO, SELLAR PLANOS EN 

CASO DE QUE LOS REQUIERA Y 

ENTREGAR EL PERMISO DE 

CONSTRUCCION AUTORIZADO

RECIBIR PERMISO DE 

CONSTRUCCION

PERITO DE OBRA 
AUXILIAR DE 

VENTANILLA DIGITAL

AUXILIAR DE DE 

PERMISO DE 

CONSTRUCCION

AUXILIAR DE 

VENTANILLA

AUXILIR DE 

INSPECCION

AUXILIAR DE 

ALINEAMIENTO Y 

NUMERO OFICIAL

JEFE DE PERMISOS DE 

CONSTRUCCION

DIRECCION DE 

CONTROL DEL 

DESARROLLO 

DIRECTOR GENERAL DE 

DESARROLLO URBANO


