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ACCESO AL RELLENO SANITARIO DE PARTICULARES

OBJETIVO. Atencién de sus tradmites de control de sus accesos al Relleno Sanitario Tinajita.

ALCANCE. Evitar que los recolectores depositen en lugares prohibidos la basura y asi crear una buena imagen

de la ciudad.

RESPONSABLES
Puesto Area
Secretaria de Direccién de Aseo Publico Direccién de Aseo Publico
Direccién de Aseo Publico Direccién de Aseo Publico
Encargado de Relleno Sanitario Direcciéon de Aseo Publico

PROCEDIMIENTO

1. Acude el recolector voluntario con la secretaria de la Direcciéon de Aseo Publico y le muestra su permiso que
le otorgé la Direccion General de Medio Ambiente que lo acredita como recolector voluntario.

2. La secretaria de la Direccién de Aseo Publico revisa el permiso que lo acredita como recolector voluntario, el
cual debe contar con la firma de la Directora General de Servicios Municipales

3. El recolector le solicita a la secretaria de la Direccién de Aseo Publico una orden de pago para control de
accesos al Relleno Sanitario y cubre el monto con el encargado de caja de Servicios Municipales.

4. Elrecolector voluntario le entrega el recibo de pago a la secretaria de la Direccién de Aseo Publico.
5. La secretaria de la Direccién de Aseo Publico realiza el control de ingresos al Relleno Sanitario mediante un

formato que contiene el nimero de toneladas que paga el recolector voluntario, el cual es firmado por el
Superintendente de Aseo Publico.

6. La secretaria de la Direccién de Aseo Publico entrega el formato al recolector voluntario.

7. El recolector voluntario muestra el formato de control de ingresos al Coordinador del Relleno Sanitario y éste
realiza la deduccién de ingresos al Relleno Sanitario.

8. Cuando al recolector se le termina el tonelaje que pagd de ingresos al Relleno Sanitario regresa nuevamente
con la secretaria de la Direccién de Aseo Publico para realizar el mismo tramite.

REGISTROS UTILIZADOS

Nombre Area

Orden de Pago Direccién de Aseo Publico
Recibo de Pago Direccién de Aseo Publico
Control de ingresos al Relleno Sanitario Direccién de Aseo Publico
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DIAGRAMA DE FLUJO

ACCESO AL RELLENO SANITARIO PARA RECOLECTORES VOLUNTARIOS PARA DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS
SOLIDOS NO PELIGROSOS

Recolector
Voluntario

Encargado de caja
de Servicios
Municipales

Secretaria de la
Superintendencia
de Aseo Publico

Coordinador del
Relleno Sanitario

Superintendente de
Aseo Publico

Inicio

Acude a ventanilla

Recibe al
recolector, solicita
su permiso del
DGMA

}

Revisa que el
permiso cuente
con la firma del
Director General

de Servicios
Municipales

)

Solicita una orden
de pago para
control de accesos
al Relleno
Sanitario

Entrega la orden
de pago solicitante

A

Recibe orden de
pago y realiza el
pago

Realiza el cobro
de la orden de
pago y entrega

recibo

'

Recibe recibo y

Recibe recibo y lo
entrega

llena el formato de
control de accesos

Recibe formato, lo

al Relleno
Sanitario y lo

entrega

firma y lo envia

v

Recibe formato y
lo muestra

Recibe el formato
y lo entrega

Recibe el formato
y revisa que

cuente con el total
de toneladas

| pagadasy firma
del
Superintendente
Aseo Publico

Realiza la
deduccion de las

toneladas que
ingreso




ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 5022
2021-2024
ACCESO AL RELLENO SANITARIO DE PARTICULARES tm-cel-sm-01
Pagina3de3
VOCABULARIO
Término Definicion
Tramite Cada uno de los estados y gestiones que hay que recorrer en un negocio hasta su

conclusion.

Autorizacién Accién y efecto de autorizar.




